
ACTIVITAT Nº 7 Operacions amb blocs 

1. Recupereu el fitxer ACTIVITAT Nº 7. OPERACIONS AMB BLOCS. 

2. Seleccioneu el text El dibuix representava una serp boa empassant-se una 

salvatgina i suprimiu-lo: 

Situeu el punt d’inserció a l’inici del text 

Premeu la tecla MAJÚS 

Feu clic, amb el ratolí, al final de la frase 

Premeu la tecla SUPR. 

3. Desfeu l’acció de supressió: 

Feu clic sobre l’eina  (Deshacer) o premeu CTRL + Z 

4. Aneu al final del document i enganxeu el contingut del Porta-retalls. 

Premeu CTRL + FI 

Feu clic sobre l’eina  (Pegar) o premeu CTRL + v 

5. Retalleu el segon paràgraf: 

Feu triple clic, amb el ratolí, a sobre del paràgraf (per a seleccionar-lo) 

Feu clic sobre l’eina  (Cortar) o premeu CTRL + X 

6. Enganxeu el contingut del Porta-retalls a continuació del text ¿Per què ha de 

fer por un barret?: 

Situeu-vos al final del text indicat. 

Feu clic sobre l’eina  (Pegar) o premeu CTRL + V. 

7. Amb el ratolí, traslladeu el primer paràgraf al final del document. 

Feu triple clic, amb el ratolí, a sobre del paràgraf (per a seleccionar-lo) 

Situeu el punter del ratolí a sobre de la selecció. 

Premeu el botó dret del ratolí i, sense deixar-lo anar, … 

Arrossegueu-lo fins al límit superior de la barra de desplaçament horitzontal. Observeu que, ara,  la 

pàgina es comença a desplaçar cap amunt molt ràpidament.  No deixeu de prémer el ratolí; si heu 

baixat més del compte, podeu tornar enrere arrossegant-lo fins al límit inferior del regle horitzontal, 

la qual cosa farà moure’s la pàgina en sentit contrari. 

Quan tingueu localitzat el punt de destinació, situeu l’apuntador del ratolí  al lloc precís i deixeu anar 

el botó dret del ratolí. 

Assenyaleu l’opció Mover aquí del quadre de diàleg que obtindreu. 

8. Amb el ratolí, copieu el nom de l’autor al començament del document. 

Seleccioneu el nom de l’autor (es troba al final del document) 

Traslladeu-lo procedint com s’explicava abans però, en aquest cas, heu d’assenyalar l’opció Copiar 

aquí del quadre de diàleg. 

9. Repetiu les pràctiques amb les opcions de menú ( Edición | Cortar / Copiar / 

Pegar ) i les icones ( ,  ,  ) 

10. Deseu el docuement en el vostre dispositiu USB amb el nom “ACTIVITAT 

Nº 7. OPERACIONS AMB BLOCS. 
 


